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Die 11 weltmeister Endanwender-Tipps flr Notes 9

Von Dominik Bangel

Jogi‘s 11 hat uns am Sonntag etwas Weltmeisterliches gezeigt und dabei den
vierten Stern vom Himmel geschossen. Meine 11 kann zwar keine Titel
gewinnen, zeigt Ihnen aber hoffentlich trotzdem ein paar Tricks, die Sie noch
nicht kannten.

Tipp 1:
Design von Notes 9.0.1 auf Version 8 umstellen.

Grund:
e Sie haben lange mit Notes 8 gearbeitet und wollen weiterhin das alte Notes Design

verwenden oder sich einfach nicht an eine neue Umgebung gewdhnen mussen.
e |hr Ansprechpartner verwendet eine altere Version von Notes.
Ergebnis:

yorher - II_\_I__achher

Durchfiihrung:

Schritt 1: Offnen Sie das Fenster fiir die Benutzervorgaben
(Offnen ===y \Vorgaben === Fenster und Motive)

Schritt 2: Wéhlen Sie in der unten markierten Dropdown-Liste Ihr favorisiertes Notes-Design,
z.B. das von Notes 8.



5 Accounts
Arbeitsumgebungen
> Editor fir modulare Anwend
Feeds
| Fenster und Motive |
> Installation/Update
> Kalender und Aufgaben
Kontakte
Livetext
> Landereinstellungen
5 Mail
Motes Client-Basiskonfigurat
Notes-Ports
Protokelleinstellungen
Rechtschreibpriifung
> Replikation und Synchronisa
> Sametime
> Sametime-Besprechungsrdu
Schriftarten und Farben
> Suche
s Symbolleiste
Webbrowser
Widgets
XPages-Leistung
PN T

Fenster und Motive - v -

Beim Meustart alle Register &6ffnen, die beim Schliefen des Clients gedffnet waren

[ GroBe Symbole in der offenen Liste verwenden

Darauf hinweisen, dass es maglich ist, eine Anzeige aus dem Meni 'Ansicht' an eine Anwendung zuriickzugeben

Darauf hinweisen, dass es maglich ist, eine Anzeige aus dem Mend 'Ansicht’ an die Seitenleiste zurickzugeben
Fensterverwaltung

Wahlen Sie aus, wie Dokumente gedffnet werden sollen. Bereits gedffnete Dokumente sind von dieser Einstellung
nicht betroffen. Sie missen sie zundchst schlieBen und dann erneut dffnen.

(71 Jedes Dokument in eigenem Fenster offnen
@ Jedes Dokument auf eigener Registerseite 6ffnen

() Dokurmnente jeder Anwendung auf einer Registerseite gruppieren

Motiv

IBM Social-Motiv hd

Standardwertewiederherstellen][ Anwenden ]

[ ok || Abbrechen |




N 0. 0. 9"

Signatur erstellen und automatisch am Nachrichtenende hinzufugen.

Grund:
e Zeitersparnis durch die Automatisierung.
e Signatur kann nicht versehentlich vergessen werden.

Ergebnis:

Mit freundlichen Grien / Kind regards,
Dominik Bangel

. ‘ ’ , IT works unlimited GmbH & Co. KG

Driburger Str. 44
sfs

[0-33100 Paderbom

Tel +49 5251 28816 - 20

Zentrale +49525128816-0

Fax +49 5251 28816 - 29

hitp:/fwww.itwu.de  mailto:dominik.bangel@itwu.de

Besuchen sie uns auf Facebook oder Twitter!

Diese Signatur wurde mit der ITWU Signatur-Verwaltung erzeugt .
Mehr Informationen unter hitp-//www notes-signatur.de

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie das Fenster fiir die Benutzervorgaben.
(Offnen mmp \/Orgaben sy Mail === Mail === Signature)

Schritt 2: Wéhlen Sie Typ der Signatur und geben Sie sie anschlieRend im groRen Textfeld
ein.

Schritt 3: Um die Signatur automatisch an das Ende lhrer Nachrichten zu setzen, aktivieren
Sie das Hakchen in der griin markierten Checkbox.

Schritt 4: Bestétigen Sie abschliefend mit OK.



-

1ir Benutzervorgaben

Filtertext eingeben

Accounts
Arbeitsumgebungen

Editor far modulare Anwend
Feeds

Fenster und Motive
Installation/Update
Kalender und Aufgaben
Kontakte

Livetext
Landereinstellungen

Motes Client-Basiskonfigural
Notes-Ports
Protokolleinstellungen
Rechtschreibprifung
Replikation und Synchrenisa
Sametime
Sametime-Besprechungsriu
Schriftarten und Farben
Suche

Symbolleiste

Webbrowser

Widgets

XPages-Leistung

Mail o &

Calendar & To Do | Access & Delegation |
Basics I Letterhead Follow Up | Sender Colors | Recipient lcons

Add a signature, such as your name and contact information, to the messages you send.

Type of signature:
I' Rich Text " Plain Text " HTML or Image File I

Use a rich text signature to use text formatting. graphics, and other rich text features. Once you set it, the
signature will appear on any computer where you use Notes.

To add text, graphice and attachments, use the "T" control below.

To use additional rich text features (such as fonts and links), create your signature in a rich text field
elzewhere (such as the body of an email) copy it, and paste it here.

Mote: Rich Text zsignatures will work only if all uzers of this mail file are using MNotes 8.5 or higher.

Append My vCard @

m

Enables automatic insertion of signature text on new messages

[ ok || Abbrechen
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Google-Gadgets zu Notes-Widgets hinzufligen.

Grund:
e Schneller Zugriff auf hilfreiche Gadgets (z.B. Reiseauskunft oder Wettervorhersage).

Ergebnis:

5 My Widgets
& E -~ |TypetoFind

g E
reiseauskun

Bahn ITWU Zeite..,

iir’ Bahn - IBM Notes

File  Tools Help

Bahn
Von:
Nach:
Datum: 23.7.14 ® Abfahrt
Uhrzeit: 9:48 © Ankunft

Verbindung suchen

Gacnets powered by Google

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie die Google-Gadget Seite.
(http://www.google.de/ig/directory?synd=open&hl=de)

Schritt 2: Suchen Sie ein Gadget Ihrer Wahl und driicken Sig 4 !rsr Webseit= hinzufugen |

Schritt 3: Kopieren Sie den Link des gedffneten Gadgets in Ihre Zwischenablage (Strg + C).

Schritt 4: Offnen Sie in der Seitenleiste des Notes Clients den Reiter ,,Widgets* und gehen
Sie wie Unten gezeigt vor.

£ Eigene Widgets

Katalog
14.07.2014 08:53 )
Shroow Metaila ﬁ} Elnfl'.ihrung...

Eine Motes-Ansicht, -Maske, -Dokument oder -XPage Widget konfigurieren aus...
Feed Inhaltstyp kenfigurieren...
Webseite . -

Erkennungsfunktion konfigurieren...
Features und Plug-ins auf einer Updatesite L -

Aktion konfigurieren...
Ein OpenSocial Gadget R
Google Gadget I Exportieren...

| Widaets Tnhalte und Frkennunasfunktinonen venwalten

Schritt 5: Flgen Sie die URL mit (Strg + V) in das dafur vorgesehene Feld hinzu.


http://www.google.de/ig/directory?synd=open&hl=de

[ Wit w1z mavim Coogis GRlet st [

Widget aus ginem Google Gadget erstellen

Google Gadget in einem Fenster anztigen oder eine Testzeichenfolge mit einem Google Gadget verbinden.

« Offrven Sie zundchst das Google Gadget.
Google Gadget-Verzeichnis durchsuchen

@ Google Gadget nach URL hinmufigen

Geebeen Sie den URL filr das Google Gadget ein, das Sie hinzuflgen méchten.

= Google Gadget auswihien
= Wenn e sich fdr das Durchsuchen entschieden haben, kiscken Sie anschliefiend auf die Schaltfliche "Widget konfigunieren® in der Syrnbelleiste &
= Folgen Sie den Schntten im daraufhin gestarteten Assistenten.

Schritt 6: Nehmen Sie letzte Einstellungen vor und bestétigen Sie abschlieRend mit
Fertig stellen. Das erstellte Widget kann nun Gber die Seitenleiste aufgerufen
werden.



N 50,0, 9"

Kommentar und Markierstift verwenden.

Grund:
e Sie mOchten wichtige Textabschnitte hervorheben oder kommentieren.

Durchfiihrung:

Schritt 1: Offnen Sie ein Dokument Ihrer Wahl im Bearbeitungsmodus:

Schritt 2: Betatigen Sie die rot markierte Schaltfliche, um einen rot hervorgehobenen
Kommentar in das Dokument zu schreiben, oder die griin umrandete Schaltflache,
um den markierten Teil des Dokumententextes mit einem gelben Hintergrund zu

versehen.
B B * - d # % |VorgabeSans Serf o~ f kU ,&,- *E YR E
Send Send andFile.. Save as Draft Delivery Options.. ™ = & Signature= Display= More~
To |Dnrninih BangellTworks/ DEEITWORKS.
Subject |ToDe-Liste

B Dominik BangellTworks/DE - Monday 14.07.2014 03:53

Sehr geehrter Herr Bangal,

bitte fligen Sie diese Machricht lhreg ToDo-Liste hinzu.IErI EdigLI

Mit freundlichen Griften [ Kind regards,
Dominik Bangel



Tipp 5:
Ein Notes-Feed erstellen.

HFOk ¢

e Zeigt die aktuellsten Neuigkeiten einer abonnierten Webseite (nicht mit jeder
Webseite moglich).

Ergebnis:

by Feeds
&9 B-

Displaying all feeds
Title

i F] RSS (12)
Take your e-mail signatures to another dimension - wit...
Die Zukunft Ihrer IBM Notes Domino Anwendungen: x...
ITWU Launcher Free Version 1.5.0
ITWU XPages Legacy Enabler - Mobile Controls Demo (...
ITWU Simple Processes - the simple way to efficient pr...
ITWU Simple Signature - Teil 5: Wie installiere ich die k...
ITWU XPages Enabler for Domino Legacy Databases - c...
ITWU XPages Enabler for IBM Lotus Notes Domino Leg...
ITWU Simple Signature - Teild: Wie kann ich zwischen ...
ITWU Simple Signature - Teil 3: Wie funktioniert die Z...
ITWU Simple Signature - Teil 2: Wie erstelle ich eine 5i...
ITWU Simple Signature - Der einfache Weg zur perfek...

] e e e e e e e e e e e

Durchfiihrung:

Schritt 1: Offnen Sie in der Seitenleiste den Reiter ,,Feeds* und driicken Sie Sig .
Schritt 2: Flgen Sie die URL der zu abonnierenden Webseite in das rot markierte Feld ein
und driicken Sie Start.

gy Meues Abonnement hinzufligen @

Geben Sie den Feed-URL fir das Abonnement ein. Wenn zusatzliche
Authentifizierungsdetails erforderlich sind, werden Sie zur Eingabe aufgefordert.

Il I[Start:-]




Schritt 3: Ist das Einrichten eines Feeds flr diese Webseite maoglich, erscheint folgendes
Fenster, in dem Sie den Zeitraum fir Aktualisierungen und Léschung der Beitrage
festlegen kénnen.

7

Eu Neuwes Abonnement hinzufiigen é

Geben Sie den Feed-URL fdr das Abonnement ein. Wenn zusatzliche
Authentifizierungsdetails erforderlich sind, werden Sie zur Eingabe aufgefordert.

vt oy Start =

Feedname: e e M b
Mach Aktualisierungen suchen: [Jede Stunde v]
Eintrige beibehalten for: [1 Waoche v]
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Nachricht zu einem Kalendertermin machen.

Grund:
e Sie erhalten von einem Geschéftspartner eine Einladung zu einem Gespréch.
e Sie mussen keinen neuen Kalendereintrag erstellen, lediglich einige Informationen
erganzen.

Ergebnis:

2 = 5;2014 2 = ?"? 2

& ToDo-Liste

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie die Nachricht.

Schritt 2: Kopieren Sie wie unten abgebildet, tiber die Menuleiste, die Nachricht als
Kalendereintrag.

[ Displayr )~ |Maore~

Preferences...

Cut of Office...

ingel
Copy Into Mew L Meszage

Schedule a Meeting ... Calendar Entry
To Do

Delivery Informaticn...

ZLL Mew Message with Stationery...
Create QuickRule...
Mail Rules




Schritt 3: Erganzen Sie fehlende Informationen, wie Datum und Uhrzeit.

Subject ‘NHCNHCNEITUDU—LISIE

when Starts (Mo 14.07.2014 [13:00 O [onszet <]
Ends (Mo 14072014 [1a00 O [onszen [] Thowr

Repeat: This entry does not repeat
Who [~ Do not receive responses from invitees [ Prevent counter-proposals [~ Prevent delegation
Required: ‘Dummlk BangelilTworksiDE@ITWORKS,
Optional: ‘
Fvl [
Where: Location ‘

I~ Include conference call information in the Location
You have not entered any conference call information into your Calendar conference call preference

Rooms: [ | [ FindRooms ]

Resources: [ | [ FindResources... |

Online Weeting:  There is no online meeting

Cateqory




N 3°0.0. 9"

Startseite von Notes anpassen.

Grund:
e Eine ubersichtliche Darstellung von mehreren Anwendungen zugleich ist moglich.

Ergebnis:

Bl Fomaing
e werstig neswocn [ ST, | )
i R zwss s oz

w

o

g
S &

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie die Startseite von Notes tiber das Home-Symbol A
Schritt 2: Sollten Sie eine bereits veranderte Startseite haben, kdnnen Sie diese einfach Uber

den Reiter Fir Optionen zur Startseite hier klicken w  anpassen.

Ist dies nicht der Fall und Sie befinden sich auf der Entdecken-Seite von Notes,
gehen Sie zum Meniipunkt ,,Quick Links* und in der seitlichen Navigationsleiste
auf ,,Startseite dndern®.

Neuerungen  Fiir Erstbenutzer  Hinweise und Tipps = Quick Links

Notes-Anwendungen Angepasste Anwendungen

= BH 21 —

e’

ITO Left Navigator
ITWU Gruppenkalender
Willkommen
Abonnementergebnisse
ITWU Widget Catalog
Startseite

>
EN
EY
ES
Mail Kalender Kontakte Aufgaben Motizbuch >
>
Tipp des Tages

aa '
Sie konnen das Winkelzeichen vergroiern, indem Sie fir CARET_WIDTH in der Datei notes.ini einen Wert festiegen, der groer als 1 & Arbeitsbersich

ist.
Zusatzliche Ressourcen

# Startseite &ndern

= Einfihrung — Social Edition
= Blog zu Notes-Tipps
Schritt 3: Sie kdnnen nun eine vorgefertigte Startseite verwenden, oder eine Individuelle
gestalten.



I S0 0

In der Vorschau angezeigte Dokumente als ,,gelesen markieren.

Grund:
e Sie mussen nicht jedes Dokument in einem extra Fenster 6ffnen, damit dieses als
gelesen gilt.

Ergebnis:

New -  Reply ~ ReplytoAll~ Forward~ M- P - M E- Moe- T cm Q-

= lwho Subject

IBM PartneriWorld SWG Telefonkonferenz - Planungscalls fiir Geschaftspartner - 11. August bis 14. August

IBM PartnerWorld Aktuelle Informationen: IBM Security-Wettbewerberinformationen sind jetzt fur Business Partner verfugbar
IBM PartnerWorld Weshalb ist die geeignete Infrastruktur wichtig - und worauf kommt es am meisten an?
‘ SWG T - P far Ge a tner - 11. August bis 14. August
4 IBM ParinerWorld to' dominik bangel

Please respond to IBM PartnerWorld

Sie kbnnen die HTML e-mail unten nicht lesen? Kiicken Sie hier, um es zu melden

IBM Partner\World

Newsflash

Top-Storys

Swm= QW Talafankanfarans - Planiinasealle fiir

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie das Fenster fiir die Benutzervorgaben.
(Offnen === \/orgaben === Notes Client-Basiskonfiguration)
Schritt 2: Setzen Sie ein H&kchen an der unten markierten Option und bestétigen Sie mit OK.

- N
i Benutzervorgaben @M

Filtertext eingeben MNotes Client-Basiskonfiguration [CR =t
> Accounts Starten und Beenden
Arbeitsumgebungen

Editor fa dulare A d Papierkorb beim Schliefen der Anwendung Lokaler Anwendungsordner:
ILor Tur modulare Anwen! eeren i P
Feeds Ige‘eeﬂ};ofem TR e R c:\Program Files {86\ EM"MNotes Data

Fenster und Motive Abonnements Oberprifen

Installation/Updat: =

nstallation/Update [] Autom. speichem alle m Minuten [T Ungelesene Dokumente suchen
Kalender und Aufgaben [ Lokale periodische Agenten aktivieren
Kontakte

Livetext Anzeige |
Landereinstellungen

Mail Vorgabeschriften

Motes Client-Basiskonfigural

Motes-Ports Zusatzliche Optionen
Protokolleinstellungen | v In Dokumentvorschau gesfinets Dokumente als gelesen markieren | P
M Rechtschreibprifung v Intemet-UHLs (ttp: )in Hotspots konvertieren F
> Replikation und Synchronisa Strukturierter Arbeitsbereich =
. Sametime Doppelklicken m. rechter Maustaste schlielt Fenster

v
v Java-Applets aktivieren

v JavaScript aktivieren

v Java-Zugrff von JavaScript aus aktiviersn
v

v

v

Sametime-Besprechungsrdu
Schriftarten und Farben

> Suche JavaScript-Fehlerdizlogfelder akdivieren
> Symbolleiste Cookies annehmen
Webbrowser Druckanforderungen im Hintergrund susfihren
Widgets Ansichtsaktualisierungen als Hintergrund-Task deaktivieren
XPages-Leistung v Spaltensortierung einer Ansicht beibehalten
M5 Office 97 'Senden an’ Motes aktiviersn -
I [] Meine Notes-ID automatisch spemen nach |15 5' Minuten

Assistent zur Client-Neulcorfiguration.... |

] D Hirvweis: Ihr Administrator hat einige Vorgaben dealdiviert.

oK | [ Abbrechen
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Ordner nutzen, um eingehende Nachrichten zu sortieren.

Grund:
e Ubersichtlichkeit steigt, da nicht alle Nachrichten in nur einem Ordner
zusammenkommen.
e Eingehende Nachrichten missen nicht von Hand sortiert werden.

Ergebnis:

Dominik Bangel Mew ~ | Reply ~ ReplytoAll ~  Forward~ W~ P -

IWho Subject

Berufsschule

Durchfuhrung:

Schritt 1: Offnen Sie in Ihrer Mail-Anwendung den Reiter Tools, klicken Sie auf Rules und
erstellen Sie eine Neue Regel.
Schritt 2: Flgen Sie der Regel Bedingungen und Aktionen hinzu, siehe Beispiel.

Dominik Bangel Edit Enable Disable [ [# X | More- Q)
fok:$ ; Condition
Inbox New Rule E‘ E
This ruleis: @ On " Off
Specify Conditions
Create: & Condition {~ Exception
AND 'I Isender ‘I [mniams 'H |
All Documents -
Junk ; ; ; | Add I
Subject contains Ausbildung
R Body contains Ausbilung
Remove All
Specify Actions
move to folder ‘] | | Select.
| move to folder Ausbildung | Add Action I -
Remave All

Schritt 3: Bestatigen Sie lhre Einstellungen mit OK.
(Regeln kdnnen jederzeit angepasst oder geléscht werden.



- I Kk ¢

Nachrichten in Abwesenheit automatisch beantworten lassen

Grund:

e Sie sind beschéaftigt/im Urlaub/in einem Kundengesprach und mdchten Ihre Kontakte
wissen lassen, dass Sie nicht verfligbar sind.

Ergebnis:
R K BN b B B &
#  ¥] Neu~ &l Antwort~ &Allen antworten ~ [ Weiterleiten~ = ~ [~ i Anzeigen~ () v Mehrv Focu
=
i ';:ﬂ AUTO: Dominik Bangel is out of the office (returning 24.07.2014)
L ® Dominik Bangel An: Stephan Schramm 23.07.2014 11:40
& Details anzeigen
)
:_: | am out of the office until 24.07.2074.
% Automatische Mail, wahrend meiner Absesenheit.
=13
. Bitte melden Sie sich spater erneut.
B
o Note: This is an automated response to your message "Hast du mal ein Beispiel?" s=nt on 23.07.2014
- 11-34-49
by
e This is the only notification you will receive while this person is away
(]
o
Durchfuhrung:

Schritt 1: Um diese Funktion zu nutzen gehen Sie in der Mail-Anwendung wie folgt vor.
(More === (Out of Office...)

New -~ Edit Forward~ [~ P~ I More- 02 O~

= Recipient Subject Preferences...
Out of Office...

Copy Into Mew [

Mew Message with Stationery...
Mail Rules

Schritt 2: Im sich 6ffnenden Fenster geben Sie den Zeitraum Ihrer Abwesenheit und die zu
sendende Nachricht ein. Ebenso haben Sie die Option, eine alternative Nachricht
fur ausgewéhlte Empfanger hinzuzufigen, oder die Funktion fiir einige Empféanger
auszuschalten (z.B. bei automatischen Gruppeneinladungen).



Leaving: Heute ﬂ

Returning: |Morgen i

¥ | am unavailable for meetings

Alternate Motification:  No one will receive an alternate notification

Exclusions: You have specified no exclusions

Standard MNotification |IAIternate Notification I Exclusicmsl

Specify the contents for the out-of-office notification.

Subject: |Dornir1ik Bangel is out of the office | (re

¥ Append return date to subject
Body: | am out of the office until 15.07.2014.

Additional
body text:
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Nachricht zur ToDo-Liste hinzuftigen.

Grund:
e Nachricht enthalt zu erledigende Aufgaben.

Ergebnis:

Dominik Bangel New -~  Mark Complete > = CopylntoNew ~ More ~
on Local Subject Due Date

@ In Progress

ToDo-Liste 23.07.2M4

O Not Started

Do

Open Other To Do...

Durchfiihrung:

Schritt 1: Offnen Sie die erhaltene Nachricht.
Schritt 2: Gehen Sie nun in der Mentileiste wie im unteren Beispiel vor.

rd* B~ P ~ [ Displays )~ |More~

Preferences...
Out of Office...

1el 1o Dominik Bangel

Assigned To

Copy Into Mew > Message

Delrvery Information... To Do

Schedule a Meeting ... Calendar Entry

lhrer ToDo-Liste hinzu. Mew Message with Stationery...
Create QuickRule...
Mail Rules

egards,




